
UMBRIA

COME UTILIZZARE LA PROCEDURA  ISTANZE ON-LINE DEL MIUR

1) Già da ora è possibile registrarsi nell'area “Istanze on line”. E' auspicabile non aspettare l'ultimo momento.

2) La fase di registrazione richiede il possesso di una casella di posta elettronica “istituzionale”
…..........@istruzione.it.

NB
Il personale precario – che non ha una casella di posta elettronica istituzionale – utilizzerà la casella di posta  
elettronica privata personale

A) PER ATTIVARE LA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE ___________@istruzione.it
3) Vai nell'apposita sezione del sito del MIUR

� docenti ….... http://archivio.pubblica.istruzione.it/webmail/posta_docenti.shtml 
� ATA ….... http://archivio.pubblica.istruzione.it/webmail/posta_ata.shtml 

e segui le istruzioni.

B) PER LA REGISTRAZIONE NELLA ISTANZE ON-LINE 
4) Per la registrazione è indispensabile 

� codice fiscale
� documento di identità valido
� e-mail istituzionale o privata

5) Con i dati sopra riportati, vai nell'apposita sezione del sito del MIUR (www.istruzione.it)
                                http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml   

e segui le istruzioni

Gli interessati
� riceveranno ( via e-mail )“username” e “password” di accesso e la prima parte del codice personale
� dovranno recarsi presso una qualunque scuola statale per il “riconoscimento fisico”
� successivamente riceveranno ( via e-mail ) l'intero codice personale
� il codice personale dovrà essere sostituito al primo utilizzo e consentirà l'accesso al sistema per la 

compilazione on line dell'istanza che interessa 

6) UNA VOLTA ACQUISITE TUTTE LE CREDENZIALI PER L'ACCESSO, ENTRARE NELLA 
PROCEDURA ISTANZE ON-LINE DEL MIUR

                                http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml  

ed accedere al MODELLO ON-LINE, per la scelta delle istituzioni scolastiche relative 
all'inserimento nelle graduatorie d'istituto e segui le istruzioni

N.B. 
AD OGGI (1° ottobre 2014) LA PROCEDURA RELATIVA ALLA COMPILAZIONE DEL MODELLO D3 ON-
LINE – PERSONALE ATA 3° Fascia d'Istituto) PER LA SCELTA DELLE 30 SCUOLE NON E' ANCORA 
ATTIVA, ATTENDERE DISPOSIZIONI DAL MIUR (Ministero Istruzione Università Ricerca)
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